Guatemala de la Asuncidn,

30 de junio del 2020
Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe
Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos
Numero 2490-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NGmero 636-2020, Correspondiente
al periodo de 04 de mayo al 30 de junio del presente ano.

RESULTADOS OBTENIDOS

Se Logro completar expedientes del renglén 031.

Se logré completa expedientes del renglén 029.

Se logro el seguimiento de candidatos para renglén 031 y 029.

Se logré brindar informacién del proceso del listado de candidatos por
departamento de los departamentos de Huehuetenango, Sololg, El Progreso, y Alta
Verapaz.

Brindé apoyo en la organizacién de expedientes en archivo.

Apoyé en el ingreso de expedientes al sistema designado.

Apoyeé armando expedientes de nuevo ingreso

Brindar Informacion de requisitos del renglén 031 del departamento de Solol4,
Huehuetenango, El Progreso.

9. Atender dudas que le surgen a los postulantes del renglon 031 de Solol4,
Huehuetenango, El Progreso.

10. Revisar Papeleria que envian o traen los postulantes del renglon 031 de Solol4,
Huehuetenango y El Progreso.
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Guatemala de la Asuncidn,

30 de junio del 2020
Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi Informe
Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos

Numero 2490-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 636-2020,
Correspondiente al periodo de 04 de mayo al 30 de junio del presente afio.

JUNIO:

° Se Brindo apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto orden y archivo
de los expedientes fisico y digital de personal de los renglones 031y 029.

e Se Brindo apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacion y
ordenamiento de los documentos recibidos para archivos derivados de Ia gestion
del recurso humano de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

e Se Brind6 apoyo en la reproduccién y ordenamiento de documentacién que sea
requerida por las unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y
la recreacion.

e SeBrindo apoyo en recepcién de candidatos para renglén 031.
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Guatemala de la Asuncién,

30 de junio del 2020
Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe
Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos

Nimero 2490-2020, aprobado mediante Acuerdo  Ministerial Numero 636-2020,
-Correspondiente al periodo de 04 de mayo al 30 de junio del presente afio.

MAYO:

® Se Brindd apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto orden y archivo de los
expedientes fisico y digital de personal de los renglones 031y 029.

® Se Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacién y
ordenamiento de los documentos recibidos para archivos derivados de la gestién del
recurso humano de la Direccidn General del Deporte y la Recreacién.

® Se Brind6 apoyo en la reproduccién y ordenamiento de documentacién que sea requerida
por las unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la recreacién.

JUNIO:

® Se Brindo apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto orden vy archivo
de los expedientes fisico y digital de personal de los renglones 031 y 029.

® Se Brindd6 apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacion y
ordenamiento de los documentos recibidos para archivos derivados de la gestién
del recurso humano de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

® Se Brind6 apoyo en la reproduccién y ordenamiento de documentacién que sea
requerida por las unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y
la recreacion.

® Se Brindd apoyo en recepcidn de candidatos para renglén 031.
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